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Esta operación permite cerrar Actas de cursada. Nos permitirá buscar la comisión en la cual se generó el 
acta de Regular que vamos a cerrar. Vamos a poder filtrar por: Año Académico. Clic en (1) en “Filtrar”. 
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Sólo se pueden cerrar actas que previamente fueron generadas. Clic en (1) en la “Lupa” para editar y 
proceder a Cerrar el Acta. 
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Clic en (1) en la “Lupa” para editar. Vemos que el estado del acta es “Abierta” y su color verde.
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Lo primero que se hace es clic en (1) en “Cerrar Acta” de 

esta manera Guaraní realiza un control para ver que el 

alumno tenga todos los datos cargados o bien que no figure 

en otra acta de examen. 

Si cuando hacemos clic en “Cerrar Acta” nos aparece este 

cartel, entonces debemos primero ir al botón “Editar Acta” 

para completar los datos que falta. Una vez completados 

debo imprimir haciendo clic en el botón “Imprimir Acta”. 

Cuando imprime, en realidad lo que hace es descargar un 

archivo en formato PDF que luego debemos cambiar el 

nombre por el de la materia, tipo de acta y año por ejemplo.
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Cuando hacemos clic en “Imprimir Acta” nos manda a una 

segunda pantalla que nuevamente presenta el botón 

“Imprimir”, al hacer clic en (1), nos descarga el archivo en 

formato PDF. 

A continuación volvemos a la pantalla anterior. Luego 

hacemos clic en (2) en “Volver”
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Ahora nuevamente hacemos clic en (1) en “Cerrar Acta” y si 

todo está en condiciones, nos aparece el siguiente cartel

Finalmente, luego de presionar el botón Cerrar Acta veremos 

la confirmación. Aceptamos y el se terminó el procedimiento.
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